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	  ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕНО
         постановлением администрации        
    Темрюкского городского поселения
Темрюкского района
от 26.05.2014      № 435




[bookmark: _Toc145402108][bookmark: _Toc165534901]ПОЛОЖЕНИЕ
  о создании и порядке работы Приемочной комиссии администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района

[bookmark: sub_1100]1. Общие положения

[bookmark: sub_1011]1.1. Настоящее Положение по созданию и порядку работы Приемочной Комиссии (далее - Положение) разработано во исполнение части 13 статьи 34 и пункта 1 части 1, части 6 статьи 94 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный Закон № 44-ФЗ) и в целях создания механизма контроля исполнения Поставщиком (Исполнителем) своих обязательств по муниципальному контракту (далее - Контракт), заключенному по результатам определения Поставщика (Исполнителя) для нужд администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района (далее - Заказчик).
[bookmark: sub_1012]1.2. Положение применяется при приемке товаров, работ, услуг и устанавливает общие правила приемки товаров, работ, услуг по Контракту, заключенному Заказчиком и финансирование которого осуществляется за счет средств бюджета Темрюкского городского поселения Темрюкского района.

[bookmark: sub_1200]2. Цели и задачи Положения

[bookmark: sub_1021]2.1. Целями Положения являются:
[bookmark: sub_10211]2.1.1. проверка фактического соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг (далее - товаров, работ, услуг) в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям, установленным Контрактом и действующим законодательством Российской Федерации;
2.1.2. проверка соответствия документов, предусмотренных Контрактом, 
в части их соответствия требованиям, установленным Контрактом и действующим законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_10213][bookmark: sub_1031]2.1.3. осуществление контроля над объемами поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг; 
2.1.4. оценка качества при приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, приемке в эксплуатацию объектов строительства, реконструкции, капитального и текущего ремонтов, результатов отдельного этапа исполнения контракта, подписании актов выполненных работ по договорам и муниципальным контрактам Темрюкского городского поселения Темрюкского района; 
[bookmark: sub_10212]2.1.5. защита Заказчика от действий недобросовестных Поставщиков (Исполнителей);
2.1.6. содействие в предотвращении злоупотреблений при приемке товаров, работ, услуг.

[bookmark: sub_1300]3. Порядок формирования комиссии

[bookmark: sub_1022]3.1. Для достижения целей, указанных в разделе 2 настоящего Положения, Заказчик вправе создать Приемочную Комиссию (далее - Комиссия). 
[bookmark: sub_1034]3.2. В состав Комиссии входят:
[bookmark: sub_10341][bookmark: sub_10342]3.2.1. Председатель Комиссии - заместитель главы Темрюкского городского поселения Темрюкского района В.Д.Шабалин.
3.2.2. Члены Комиссии:
[bookmark: sub_1035] 1) начальник отдела по вопросам перспективного развития, архитектуры и градостроительства администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района Н.Г.Тамарли;
2) начальник отдела по вопросам  жилищно-коммунального хозяйства администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района Н.Н.Хоменко;
3) заведующий сектором по муниципальным закупкам отдела по финансам и бюджету администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района Е.И.Заводовская;
4) ведущий специалист отдела по вопросам жилищно-коммунального хозяйства администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района В.А.Козлобаев;
5) начальник участка энергоснабжения (энергетик) муниципального бюджетного учреждения Темрюкского городского поселения Темрюкского района «Общественно-социальный центр» Н.В.Горушкина (по согласованию);
6) депутат Совета Темрюкского городского поселения Темрюкского района, председатель постоянной комиссии по вопросам социальной защиты населения, здравоохранения, образования, культуры, спорта и делам молодежи В.Я.Филипчук (по согласованию);
7) депутат Совета Темрюкского городского поселения Темрюкского района, член постоянной комиссии по обеспечению законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан, ГО и ЧС, развитию местного самоуправления Р.Н.Крупский (по согласованию);
8) представитель технического надзора (при приемке объектов строительства, реконструкции и капитального ремонта).
[bookmark: sub_1036]3.3. Комиссия правомочна осуществлять свои функции в случае присутствия не менее трех членов Приемочной Комиссии.
[bookmark: sub_1400]4. Порядок осуществления приемки товаров, работ, услуг

[bookmark: sub_1041]4.1. Члены Приемочной комиссии, осуществляющие контроль по проверке соответствия документов, предусмотренных Контрактом, выполняют следующие функции:
- заместитель главы Темрюкского городского поселения Темрюкского района В.Д.Шабалин производит утверждение и согласование сметной документации, актов приема-передачи выполненных работ, накладных и иных документов, подтверждающих поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг организациями и индивидуальными предпринимателями, на основании договоров и муниципальных контрактов, заключенных для обеспечения муниципальных нужд Темрюкского городского поселения Темрюкского района;
- начальник отдела по вопросам перспективного развития, архитектуры и градостроительства администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района Н.Г.Тамарли производит согласование сметной документации по проектированию объектов, подтверждает и подписывает объемы работ по изготовлению проектной документации;
- заведующий сектором по муниципальным закупкам отдела по финансам и бюджету администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района Е.И.Заводовская производит проверку документации, предоставленной Поставщиком (Исполнителем) при приеме-передаче товаров, работ, услуг, сметной документации,  актов выполненных работ в части правильного составления документации с применением индексов и коэффициентов, утвержденных нормативными документами и действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. Члены Приемочной комиссии, в количестве 5 (пяти) человек, осуществляющие контроль над объемами поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг:
- начальник  отдела  по вопросам жилищно-коммунального хозяйства администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района Н.Н.Хоменко, ведущий специалист отдела по вопросам жилищно-коммунального хозяйства администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района В.А.Козлобаев, начальник участка энергоснабжения (энергетик) муниципального бюджетного учреждения Темрюкского городского поселения Темрюкского района «Общественно-социальный центр» Н.В.Горушкина, депутат Совета Темрюкского городского поселения Темрюкского района, председатель постоянной комиссии по вопросам социальной защиты населения, здравоохранения, образования, культуры, спорта и делам молодежи В.Я.Филипчук, депутат Совета Темрюкского городского поселения Темрюкского района, член постоянной комиссии по обеспечению законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан, ГО и ЧС, развитию местного самоуправления Р.Н.Крупский, представитель технического надзора (при приемке объектов строительства, реконструкции и капитального ремонта), выполняют следующие функции:
осуществляют проверку объемов и качества поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, их подтверждение и подписание в актах приема-передачи, актах выполненных работ, накладных и иных документах, подтверждающих результат исполнения контракта организациями и индивидуальными предпринимателями.
[bookmark: sub_1043]4.3. Поставщик (Исполнитель) обязан своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Контракта, а также к установленному Контрактом сроку обязан предоставить Заказчику результаты поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, предусмотренные Контрактом.
[bookmark: sub_1047][bookmark: sub_1048]4.4. Если иное не предусмотрено Контрактом, Поставщик (Исполнитель) обязан, за день до определенного им дня поставки товара (дня окончания выполнения работ, оказания услуг, установленных Контрактом), известить Заказчика о дате и точном времени поставки товара, сдачи выполнения работ, оказания услуг путем направления Председателю Комиссии заявки посредством факсимильной связи, с последующим предоставлением оригинала. При поступлении указанной заявки от Поставщика (Исполнителя), Председатель Комиссии уведомляет членов Приемочной Комиссии о дате и точном времени поставки товара, сдачи выполнения работ, оказания услуг. 
4.5. Комиссия осуществляет приемку товаров, работ, услуг от Поставщика (Исполнителя) путем проверки товара, работ, услуг на соответствие требованиям Контракта по количеству (объему), ассортименту, комплектности, качеству и иным показателям, установленным Контрактом, а также проверяет товары на наличие дефектов непроизводственного характера (дефектов транспортировки и др.). При этом поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства) в случае, если иное не предусмотрено условиями Контракта.
[bookmark: sub_1049]4.6. Комиссия вправе обращаться к представителю Поставщика (Исполнителя) для получения разъяснений по вопросам соответствия товара, работ, услуг требованиям Контракта.
[bookmark: sub_14103]4.7. В случае обнаружения факта несоответствия товара, работ, услуг по количеству, ассортименту и (или) комплектности, качеству Комиссия обязана документально зафиксировать данный факт в Акте несоответствия товара, работ, услуг. К Акту несоответствия прикладываются:
[bookmark: sub_14131]а) копии сопроводительных документов на товары или сличительной ведомости (ведомости сверки фактического наличия товаров с данными, указанными в документах Поставщика);
[bookmark: sub_14132]б) прочие документы, свидетельствующие о недостаче товаров (отсутствии отдельных видов работ, услуг).
Акт несоответствия товара подписывается всеми членами Комиссии и передается Заказчику в течение одного рабочего дня после установления факта несоответствия товара, работ, услуг по количеству, ассортименту и (или) комплектности требованиям Контракта.
[bookmark: sub_14104]4.8. В случае установления несоответствия товара, работ, услуг по объему, количеству, ассортименту и (или) комплектности, качеству, направление Комиссией Заказчику Акта несоответствия приостанавливает приемку до устранения Поставщиком (Исполнителем) указанных несоответствий в срок, установленный Контрактом.
[bookmark: sub_1411]4.9. Комиссия осуществляет проверку качества товара (маркировки, тары и (или) упаковки поставленного товара), работ, услуг установленным в Контракте требованиям.
[bookmark: sub_14111]4.10. Комиссия вправе осуществить выборочную или сплошную проверку качества поставленного товара. В случае если при осуществлении выборочной проверки обнаружен товар (часть товара), качество которого не соответствует требованиям Контракта, результаты такой проверки распространяются на всю поставку.
[bookmark: sub_14112]4.11. Проверка качества товаров выборочным методом, с распространением результатов проверки на весь товар, допускается в случаях, если иное не предусмотрено условиями Контракта, а также требованиями нормативно-технической документации на товар. Для проведения выборочной проверки качества товаров Комиссией случайным образом отбирается не менее трех экземпляров товара по каждому наименованию. Если имеются требования по отбору, содержащиеся в нормативно-технической документации на товар, то количество товара отбирается в соответствии с этими требованиями.
[bookmark: sub_14113]4.12. При сплошной проверке качества товаров проверке подлежит каждая единица товара.
[bookmark: sub_14114][bookmark: sub_14115]4.13. Комиссия также проводит проверку наличия сопроводительных документов на товар, удостоверяющих качество (технический паспорт, сертификат, удостоверение о качестве, санитарно-эпидемиологическое заключение и (или) иные документы, если предоставление таких документов требуется в соответствии с условиями Контракта). 
[bookmark: sub_14116]4.14. В случае привлечения Заказчиком для проведения экспертизы товаров, работ, услуг экспертов, экспертных организаций, Комиссия должна учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.
[bookmark: sub_141111]4.15. После устранения Поставщиком (Исполнителем) несоответствий, Комиссия проводит повторную приемку товаров, работ, услуг.
[bookmark: sub_141112][bookmark: sub_1412]4.16. По результатам приемки товаров, работ, услуг в день ее окончания Комиссия согласовывает и подписывает всеми членами Комиссии акты выполненных работ. 
4.17. При проведении поэтапной приемки правила настоящего Положения распространяются на каждый этап приемки.
[bookmark: sub_1413]4.18. Акты и заключения, составленные в ходе приемки, оформляются в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика, второй - передается представителю Поставщика (Исполнителя).
[bookmark: sub_1415]4.19. После завершения приемки Комиссией Заказчиком составляется Акт сдачи-приемки товаров, работ, услуг.

[bookmark: sub_1600]5. Ответственность

5.1. Лица, осуществившие приемку товаров, работ, услуг, несоответствующих установленным требованиям, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.



Заместитель главы
Темрюкского городского поселения
Темрюкского района	    В.Д.Шабалин
