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ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению администрации

Темрюкского городского поселения 
Темрюкского района
от ____________№ ___________

«ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Темрюкского городского поселения 
Темрюкского района

от 28 сентября 2020 года № 852
(в редакции постановления администрации

Темрюкского городского поселения 
Темрюкского района

от ____________№ ___________)

ПОРЯДОК
выдачи справок гражданам, зарегистрированным на территории Темрюкского городского поселения Темрюкского района

Настоящий Порядок выдачи справок разработан в целях упорядочения и организации деятельности администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района
Заявителями являются граждане, зарегистрированные на территории Темрюкского городского поселения Темрюкского района.

Справки предоставляются общим отделом администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района.

Приёмные дни выдачи справок вторник с 08:30 до 12:00 часов,               с 13:00 до 16:00 часов, пятница с 08:30 до 12:00 часов, с 13:00 до 16:00 часов.

1. Для получения справки заявитель обращается в общий отдел администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района с устным обращением при наличии полного пакета документов.

В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении справки его интересы может представлять иное лицо, при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, а также документа, подтверждающего его полномочия.
Интересы недееспособных граждан может представлять законный представитель-опекун на основании постановления о назначении опеки.

2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения справок.

2.1. Для получения справки о составе семьи (для предоставления в Управление социальной защиты населения министерства труда и социального развития Краснодарского края в Темрюкском районе (далее УСЗН) и  на получение детского пособия, признание семьи малоимущей, признание семьи многодетной, для оформления социальных льгот,  в школу, в детский сад, в суд на получение алиментов, на работу) заявитель представляет следующие документы:

- паспорт;
- паспорт или иной документ удостоверяющий личность супруга (супруги);

- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей;
- свидетельство о браке (о расторжении брака);

- свидетельство об опеке;
- домовая книга (при наличии).

2.2.  Для получения справки о составе семьи (для предоставления  в ресурсоснабжающие организации) заявитель представляет следующие документы:

- паспорт;

- паспорта всех совершеннолетних членов семьи;

- паспорта всех зарегистрированных по данному адресу;

- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей;

- свидетельство о браке (о расторжении брака);

- свидетельство об опеке; 
- свидетельство на право собственности;

- иные документы, подтверждающие родственные связи и информацию, содержащуюся в справке;
- домовая книга (при наличии).

2.3. Для получения справки о составе семьи и подсобном хозяйстве (для предоставления в УСЗН на материальную помощь, получение субсидий) заявитель представляет следующие документы:

- паспорт;

- паспорта всех совершеннолетних членов семьи;

- паспорта всех зарегистрированных по данному адресу;

- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей;

- свидетельство о браке (о расторжении брака);

- свидетельство об опеке; 
- свидетельство на право собственности;

- иные документы, подтверждающие родственные связи и информацию, содержащуюся в справке;
- домовая книга (при наличии).

2.4. Для получения справки с места жительства заявитель представляет следующие документы:

- паспорт или иной документ удостоверяющий личность;
- домовая книга (при наличии).

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения справки.
3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов,  специалист, уведомляет гражданина о наличии препятствий для выдачи справки, объясняет гражданину содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению (приложение № 1 к настоящему Порядку).
При отказе в выдаче справки, заявителю выдается письменное уведомление об отказе в выдаче справки в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления (приложение № 5 к настоящему Порядку). 
4. Выдача справки возможна за подписью заместителя главы Темрюкского городского поселения Темрюкского района курирующего данные вопросы, начальника общего отдела администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района, главного специалиста общего отдела администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района (приложения №№ 2 - 4 к настоящему Порядку).

Заместитель главы 

Темрюкского городского поселения

Темрюкского района                                                                      С.А. Поздняков
